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Instruktion for personuppgiftsbitradesavtal

Vad ar ett personuppgiftsbitradesavtal?

En organisation som vill anlita ett personuppgiftsbitrdde maste teckna ett skriftligt
avtal med bitradet, ett personuppgiftsbitradesavtal. Avtalet reglerar hanteringen av

ett personuppgiftsbitrades behandling av personuppgifter.

Nar ska ett personuppgiftsbitradesavtal tecknas?

Ett personuppgiftsbitradesavtal ska tecknas nar ett personuppgiftsbitrade anlitas for att
behandla personuppgifter for den personuppgiftsansvariges rakning, exempelvis nar

foreningen/forbund anvander ett externt system som inte &r IdrottOnline.

For att bedoma om ni behover teckna ett personuppgiftsbitradesavtal behover ni kdnna
till skillnaden mellan personuppgiftsansvarig, personuppgiftsbitrade och gemensamt

personuppgiftsansvar.

Personuppgiftsansvarig ar den som bestdammer varfor och hur personuppgifter
behandlas. Forening och forbund ar som utgangspunkt personuppgiftsansvarig vid

overforing av uppgifter till exempelvis externa tavlingssystem.

Personuppgiftsbitrade ar den som behandlar personuppgifter for den ansvariges
rakning. Ett foretag som tillhandahaller ett externt tavlingssystem, exempelvis ett
tidtagarsystem, ar som utgangspunkt personuppgiftsbitrade vid tavling arrangerad av
forening. Foreningen/férbund &r ansvarig for att uppratta ett
personuppgiftsbitradesavtal med samtliga personuppgiftsbitrdden som behandlar

personuppgifter for féreningens/férbundets rakning.

Gemensamt personuppgiftsansvarig ar de organisationer som gemensamt bestammer
hur och varfér personuppgifter behandlas. RF/SF/IF ar som utgangspunkt gemensamt
personuppgiftsansvariga for personuppgifter i IdrottOnline. Vid gemensamt

personuppgiftsansvar finns inget krav pa personuppgiftsbitradesavtal.

Vad ska ett personuppgiftsbitradesavtal innehalla?

| avtalet ska bitradet ata sig att:
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e Bara behandla personuppgifter enligt dokumenterade instruktioner fran den
personuppgiftsansvarige

e Se till att personer som har behorighet att behandla personuppgifter hos
bitradet har atagit sig att iaktta tystnadsplikt eller omfattas av lagstadgad
sadan

e Vidta alla tekniska och organisatoriska atgarder som ar nédvandiga for att
sdkerstalla en lamplig sakerhetsniva i foérhallande till riskerna med
behandlingen

e Respektera kraven pa forhandstillstand och avtal vid anlitande av ett annat
bitrade (ett underbitrade)

e Vidta lampliga tekniska och organisatoriska atgarder sa att den
personuppgiftsansvarige kan svara pa en enskilds begaran om att fa utova sina
rattigheter, sasom ratten till information och registerutdrag, rattelse, radering
med mera

e Bista den personuppgiftsansvarige med att se till att skyldigheterna fullgors
ifraga om sdkerhetsatgarder, anmalan av personuppgiftsincidenter och
information om sadana incidenter till de registrerade samt
konsekvensbedémning och forhandssamrad

e Radera eller dterlamna alla personuppgifter till den personuppgiftsansvarige
(beroende pa vad den personuppgiftsansvarige valjer) nar uppdraget avslutas
och dven radera alla kopior

e Ge den personuppgiftsansvarige tillgang till all information som kravs for att
visa att man fullgor alla skyldigheter som man har som bitrdde samt att
mojliggora och bidra till inspektioner och andra granskningar som den

personuppgiftsansvarige vill genomfora.

Vad giller for eventuella underbitraden?

Ett personuppgiftsbitrade kan i sin tur anlita andra bitrdaden, sa kallade
underbitraden, men endast om den personuppgiftsansvarige i forvag gett ett
skriftligt tillstand till detta. Tillstandet kan galla anlitande av ett visst underbitrade
eller gélla generellt. Om ett bitrade har ett generellt tillstand maste dnda den
personuppgiftsansvarige informeras sa att denne ges mojlighet att gora

invandningar mot planerna att anlita ett nytt bitrade.
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Aven nir ett personuppgiftsbitride anlitar ett underbitride maste dessa teckna ett
avtal sinsemellan. | det avtalet ska sl3s fast att underbitradet omfattas av samma
skyldigheter som det ursprungliga bitradet har mot den personuppgiftsansvarige

enligt deras avtal.

Den personuppgiftsansvarige behover dven fa reda pa bland annat kontaktuppgifter
till underbitradet for att kunna utféra eventuella kontroller av hur underbitradet

lever upp till avtalet.
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